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拟参股基金尽职调查清单

被尽调单位或个人对以下所提供材料的合法性、真实性、准确定、及时性和有

效性负责，相关业绩数据无论优劣均须完整、同等提供。

第一章 合规性调查

一、合伙企业的主体资格资料

1. 合伙企业营业执照

2. 合伙企业在基金业协会的备案证明或登记编码

3. 合伙企业合伙协议及补充协议（如有）

4. 合伙企业合伙人出资凭证

5. 合伙企业投后管理报告

二、管理公司的主体资格资料

1、管理公司营业执照

2、管理公司公司章程

3、管理公司在基金业协会的备案证明或登记编码

4、管理公司过往三年的审计报告、税单

5、重要内控制度（包括但不限于防火墙制度、合规制度、风险控制制度、财务管理

制度、重大决策机制）

6、管理公司未来三年的办公场所租约或房产证复印件
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第二章 概况调查

一、合伙企业概况

1、包括但不限于合伙企业成立背景、历史沿革、主投领域、整体运营状况和未来发

展规划

2、合伙企业合伙人详细资料

二、管理公司概况

1、包括但不限于管理公司成立背景、历史沿革、主营业务、主投方向、整体运营状

况和未来发展规划

2、管理公司部门构成，以及各部门的岗位职责及分工

3、管理公司股东详细资料

4、激励机制介绍（包括但不限于公司股东分红及业绩提成相关约定，内部员工绩效

考核及晋升制度、奖金分配等）

三、核心团队

1、关键人士及主要合伙人介绍（包括但不限于个人简历、工作经验、过往业绩）

2、最近三年重要岗位人员变动及其原因（如有）

第三章 管理能力及历史业绩

一、管理基金统计

包括但不限于过往管理基金的名称、规模、成立时间、存续期限、投向及策略、

投资进度、项目退出情况及收益（IRR）、项目损失率（负收益退出或到期没有退的

项目数/总投资项目数）等

二、被投企业/项目明细

1、包括但不限于过往被投项目的名称、投资金额、投资时间及投前估值、投资轮数、

是否领投等（可列表说明）

2、如果项目未退出写明最新估值及进度（须注明估值方法）；如果退出写明退出时

间、退出方式、退出价格及收益（IRR），并说明收益计算方法
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三、典型案例分析

1、提供 2个获利较多的投资标的和产生亏损的投资标的分析（包括但不限于尽职调

查报告、过往决策支持文件、投资协议、投资标的最近一年的财务报表）

2、过往对被投企业提供增值服务的案例及分析

第四章 决策及风控机制

一、投资决策流程介绍

包括从项目筛选到投资实施的相关制度及实施过程介绍

二、投资决策机制

投委会成员构成及介绍、投委会职责及行事规则等

三、风控机制

公司投前、投中、投后的内部风控制度及执行情况介绍，包括但不限于如项目

筛选标准，单个项目投资限制，市场及政策等风险的应对措施，成本预算与控制措

施，资金安全管理，信息披露，投资者关系管理，投后跟踪管理等

第五章 拟参股基金介绍

一、基金基本要素

包括但不限于基金架构、规模、存续期限、出资方案、投资领域、决策机制、

风险防范、投资退出、项目来源渠道、管理费用及收益分配等事项

二、基金的投资策略、涉及行业的分析

包括但不限于基金投资策略、投资行业的分析

三、储备项目分析

包括但不限于拟投项目基本情况，投资金额及估值，企业投资价值分析，未来

的发展规划及基金退出方式，情境假设下的现金流及损益测算表等
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